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 القسم مجلس  1

 المجلسمهام 

 المناهج الدراسية وبرامجها.إعداد  .1

 توزيع المواد الدراسية والقاعات على أعضاء الهيئة التدريسية.  .2

 رفع الإقتراحات بشأن الخطط الدراسية ومواعيد الامتحانات.   .3

 رفع الاقتراحات الخاصة باحتياجات القسم وموازنته السنوية إلى مجلس الكلية.  .4

المشاكل والمعواقات التي تصاحب تطبيق المناهج الدراسية واقتراح المناسب  التعرف على  .5

 لتلافيها. 

 .الكلية عمادةدراسة الموضوعات والمقترحات المحالة إليها من  .6

 اللجان المركزية والفرعية.  دراسة الموضوعات والمقترحات المحالة إليها من  .7

 ق.أ رئيس قسم البرنامج التأسيسي العام بنت سالم بن علي الصواعية ةسليم أ.  المجلس رئيس 

 محاضر  فرح بنت سالم العجيلية .أ المجلس مقرر 

 المجلس أعضاء 

 البريد الإلكتروني  الاسم  ت

 farah@zcw.edu.om فرح بنت سالم العجيلية .أ 1

 nooralhuda@zcw.edu.om نورالهدى بنت خميس البدري  .أ 2

 surah@zcw.edu.om سورة بنت سيف البوسعيدية   .أ 3
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 لجنة ضمان الجودة   2

 مهام اللجنة 

 إعداد خطة العمل السنوية للجنة الفرعية.  .1

 العمل على نشر ثقافة الجودة في القسم. .2

 التأكد من تنفيذ معايير ضمان الجودة وتحقيق متطلباتها داخل القسم. .3

 الإلتزام باللوائح والسياسات والإجراءات المعتمدة. متابعة  .4

 إعداد التقارير الفصلية حول متابعة سير العمل ورفعها لقسم ضمان الجودة في الكلية.  .5

 التعاون مع لجان ضمان الجودة في أقسام الكلية.  .6

 العمل على تحقيق متطلبات الاعتماد الأكاديمي.   .7

 ق.أ رئيس قسم البرنامج التأسيسي العام الصواعيةسليمة بنت سالم  .أ رئيس اللجنة

 محاضر  نور الهدى بنت خميس البدرية .أ مقرر اللجنة

 أعضاء اللجنة 

 البريد الإلكتروني  الاسم  ت

 farah@zcw.edu.om فرح بنت سالم العجيلية  أ. 1

 surah@zcw.edu.om سورة بنت سيف البوسعيدية  أ. 2

 nooralhuda@zcw.edu.om البدريةنور الهدى بنت خميس  أ. 3
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 لجنة البحث العلمي والدراسات العليا  3

 مهام اللجنة 

 إعداد خطة العمل السنوية للجنة الفرعية.  .1

 توزيع استمارات البحث العلمي على أعضاء هيئة التدريس في بداية كل عام أكاديمي.  .2

 إعداد خطة البحث العلمي للقسم. .3

 العلمي للقسم.تحديد موازنة البحث  .4

 تحديد المجلات العلمية المعتمدة.  .5

 تنظيم الحلقات النقاشية والمحاضرات وورش العمل في القسم.  .6

 استحداث برامج دراسات عليا جديدة تلبي متطلبات سوق العمل. .7

 متابعة وتحديث الخطط الدراسية لبرامج الدراسات العليا التي يقدمها القسم. .8

 المواد الدراسية لبرامج الدراسات العليا في القسم.إقرار نتائج امتحانات  .9

 ترشيح المشرفين والمشرفين المشاركين. .10

 وضع مقترح تشكيل لجان المناقشة وتوقيتاتها.  .11

 تنسيق الندوات العلمية الخاصة بطالبات القسم. .12

 .  ضمان مواكبة القسم للتطورات المحلية والدولية في مجال البحث العلمي والدراسات العليا .13

 راجعة السياسات والإجراءات والنماذج ذات العلاقة. م .14

   رئيس اللجنة

   مقرر اللجنة

 أعضاء اللجنة 

 البريد الإلكتروني  الاسم  ت

   د. 1

   د. 2

   .د 3

   أ. 4
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 لجنة الخطط والمناهج والامتحانات 4

 مهام اللجنة 

 إعداد خطة العمل السنوية للجنة الفرعية.  .1

 للبرامج الجديدة. والاسترشاديةإعداد الخطط الدراسية  .2

 تحديد الخطط الدراسية للبرامج المطروحة. .3

متابعة وتحديث الخطط الدراسية بالقسم بما يتلاءم والتطورات السريعة في التخصص بناءً على   .4

 امج القسم.بر مقترحات المقدمة من أعضاء هيئة التدريس/اللجنة الاستشارية/أرباب العمل التي تلائم

دراسة سوق العمل وتقديم الاقتراحات لتطوير البرامج الحالية واقتراح برامج جديدة بما يتناسب مع  .5

 . متطلبات سوق العمل

 توزيع استمارة تحديد المساقات التي ستطرح على المرشدين الأكاديميين. .6

 .الاستمارةصل الدراسي بعد استلام فتحديد المساقات التي ستطرح في ال .7

 إعداد الجداول الدراسية لكل فصل دراسي.   .8

 التنسيق مع رئيس القسم لتسمية أعضاء هيئة التدريس للمساقات المطروحة.  .9

إعداد جدول الامتحانات للطالبات بالتنسيق مع لجنة الخطط والمناهج والجداول والامتحانات   .10

 المركزية. 

ت التي يمكن للطالبات التدريب بها بالتنسيق مع قسم شؤون الطالبات اقتراح قائمة بالمؤسسا .11

 والتدريب والتوجيه الوظيفي ومتابعة الخريجات. 

اقتراح البرامج التدريبية التي تحتاجها الطالبات لكل تخصص حتى تتمكن من المنافسة في سوق  .12

 العمل.

 محاضر  فرح بنت سالم العجيلية .أ رئيس اللجنة

 محاضر  سورة بنت سيف البوسعيدية  .أ اللجنةمقرر 

 أعضاء اللجنة 

 البريد الإلكتروني  الاسم  ت

 salima@zcw.edu.om سليمة بنت سالم الصواعية  أ. 1

 nooralhuda@zcw.edu.om بنت خميس البدرية نور الهدى أ. 2

 surah@zcw.edu.om سورة بنت سيف البوسعيدية  .أ 3

 


