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 الإلكتروني التعلمة  ـــسياس

LC/EL 

كليةة الزرةرا  لمنتسبي  ليمية متميزةتعة تعلمي    توفير بيئةلكترونية في  ل الإوسائستخدام التكنولوجيا والا السياسة 
  .للبنات

 ة التعليمية. ر المستمر للعملية التعلمي  طويالت .1 الأهداف

 .الباتوإتاحتها لأعضاء الهيئة التدريسية والط  الإلكترونية العناصر التعليمية  تطوير .2

 وتوفير الدعم التقني اللازم لها. رونيمنظومات التعلم الإلكتسهيل استخدام تو  تنظيم .3

 .لكتروني على الويبتعليم الاال منظومةالوصول السريع لجميع المصادر التعليمية من خلال  .4

 م الإلكتروني يالتعل إدارة ، لجنةالدعم الفنيعميد الكلية، رؤساء الأقسام، قسم  مسؤولية التطبيق 

 تعليمات   .1 تعليمات  العمليات 

 LC/EL/01 لكترونيم الإيالتعلتطوير أنظمة استحداث و إجراء .1 إجراءات

 /"Blended"ازجةةة متمدة اً/ مةةالكترونيةةإتعليمةةي  عنصةةر تطةةو رإجــراء  .2
 "Fully Online"ونية مادة إلكتر 

LC/EL/02 

 LC/EL /03 تعلم الإلكترونيمنصة الإلكترونية على  مادة  تفعيلإجرا   .3

 LC/EL /02/001 م الإلكترونييمتابعة فعالية أنظمة التعل  إستمارة .1 النماذج المتعلقة 

 زجةاماً/ مادة متلكترونيإتعليمي   عنصر  تطوير طلب  إستمارة .2

(Blended Course/ LO Development Request Form)    
LC/EL /03/001 
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 لكترونيتطوير أنظمة التعلم ال و استحداث  إجراء

 إجراء استحداث أنظمة التعلم اللكتروني:  جراءاتال العمليات
 

الإلكترونةي و التعلةيم الةتعلم  عة  ننممةة بالبحة  بشةلل دور   م الإلكترونةييالتعلة  إدارة  تقوم لجنةة .1
هولة هةة ا اظنممةةة وفقةةاً لموا،ةةفاتهات إملاناتهةةات توافررةةات سةةلدراسةةة وتقيةةيم عمةةل و  المتةةوفرة عالميةةاً 

 .عمادة الكليةإلى  اهياترفع تو،و دعمهات وتكييفهات  
 .اري للكلية لاعتمادفي المجلس العلمتو،ية الة مناقشيتم  .2
 ية واسةتدرا شركات المعنمخاطبة الب الخدمات واللوازم سمقم و قيت لنمام المقترحا  إعتماد  في حال .3

 .عروض اظسعار
او  ا على السةيرفراظنممة وتشغيلهاللازمة لإدرا  تحضير البنية التحتية ب الدعم الفنيقسم    قومي .4

 .حوسبة السحابيةعلى ال
 اداترشةلإاوالتةدر   عليهةا و،ةيا ة  المدرجةة اظنممةةخصةائ   دراسةةب الدعم الفنةييقوم قسم   .5

 ا.الخا،ة باستخدامه
 عقد دورات خا،ة لتدر   المستخدمي  عليها. اظنممة للاستخدام و  نيالدعم الفقسم   يطرح .6
ر ةةر ورفةةع تق تخةةلال الفصةةول الدراسةةيةو،ةةيانة اظنممةةة بر،ةةد ومتابعةةة  الةةدعم الفنةةييقةةوم قسةةم  .7

 .م الإلكترونييالتعل إدارةلجنة إلى  ب لك
 :ملاحظة

 ننممة التعلم الإلكتروني القديمة.ي بأرشفة نفقسم الدعم ال يقوم
 

 :م اللكترونيأنظمة التعل تطويرإجراء 
 

ظنممة المطبقة في تحدي  ادراسة تطو ر و على بشلل دور   م الإلكترونييالتعل إدارة لجنة  عملت .1
 .ير اظنممة والبرمجياتلتوفة الكلي ادةعمإلى  اهرفع تو،ياتو  تمركزال

 .اري للكلية لاعتمادالمجلس العلم يف و،يةيتم مناقشة الت .2
 .و تحديد المدة الزمنية اللازمة نو جز  م  النمام بتوفير النمامرئيس قسم الدعم الفني  يللف .3
 سمق الكتاب إلى ل حو  بت  ئيس قسم الدعم الفني ر شرا  النمام المحدثت يقوم   تطل  اظمرحال  في   .4

 .عروض اظسعار ا در واستشركات المعنية لمخاطبة ال الخدمات و اللوازم

 ترئةةةيس قسةةةم الةةةدعم الفنةةةيت قسةةةم الخةةةدمات و اللةةةوازم  لجنةةةة إدارة التعلةةةيم الإلكترونةةةيت عميةةةد الكليةةةةت تطبيق مسؤولية ال
 .المجلس العلمي للكلية

 LC/EL /02/001  يم الإلكترونيلتعلانموذ  متابعة فعالية ننممة  النماذج المتعلقة 
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  مازجةمادة مت  /ا  ونيلكتر إتعليمي    عنصرتطوير    إجراء
(Blended)/   ( مادة إلكترونيةFully Online) 

 

( نو مادة متمازجة  Learning Objectبطل  تطو ر عنصر تعليمي )  كاديميلقسم اظتقدم اي .1 جراءاتال
(Blended Course)    الفنيإلى الدعم  تعليمي    قسم  عنصر  تطو ر  طل   لنموذ   وفقاً 

 .(Fully Online)ترونية ة إلكمادنو ت إلكترونياً/ مادة متمازجة
 المحتةو  العلمةي يةد لليةة تطةو رتحدبالةدعم الفنةي رئةيس قسةم مدرس المسةا  يقةوم بالتنسيق مع   .2

 .المطلوب
مراجعةة وتةدقيق المةادة لمةدرس المةادة التنسةيق مةع نفية  و بمتابعةة الت الةدعم الفنةييقوم رئيس قسم  .3

 .التعليمية
 إلةىو رفعة  لكترونيةة لتعليميةة الإطات اات تنفية  النشةاكشةف متابعةة إجةرا   الدعم الفنيقسم    ي عد .4

 للاطلاع والتوقيع.مدرس المادة 
(/ Blendedاً/ مةادة متمازجةة )لكترونيةإتعليمةي  عنصةرنتها  م  إعداد المادة المطورة )الا  بعد .5

علةى منصةة ة لطةرح المةادة إلكترونيةاً دمةع مةدرس المةا الةدعم الفنةي ت ينسةق قسةم(مادة إلكترونيةة
 .نيلم الإلكترو التع

  .دةت قسم الدعم الفنيالفنيت مدرس الما القسم الاكاديميت رئيس قسم الدعم التطبيق  مسؤولية
 مادة متمازجة /اً لكترونيإتعليمي  عنصرطل  تطو ر نموذ   .1

(Blended Course\  LO Development Request 

Form)   

    LC/EL /03/001 
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 اللكتروني م منصة التعللكترونية على إتفعيل مادة  إجراء

 --- التشريعات لياتلعما
للحصول علةى  كل فصلل و التسجيل في بداية الفني بمخاطبة قسم القبو   يقوم قسم الدعم .1 جراءاتال

و اسةةةةما  الطالبةةةةات المسةةةةجلات و اسةةةةما  المدرسةةةةي  لكةةةةل مةةةةادة   لمطروحةةةةقائمةةةةة المةةةةواد ا
 .تعليمية

التصنيف الخاص الى  و ذلك بنقلها ادة الالكترونيةيقوم قسم الدعم الفني بإعادة تفعيل الم .2
 .بها لكل فصل

ضةم  ذلةك ت  لكةل مةادا الكترونيةة يةتم نقلهةا و يم قسم الدعم الفني بعمةل نسةخ  احتاطيةيقو  .3
 .الواجباتبارات الالكترونية و تخلمسجلات و الانشط  و المادة التعليمية و الاالطالبات ا

دعم الفنةي بةإجرا  تطةو ر ت يقةوم الةى النمام التعليميعلا و لم تدرس اذا كانت المادة جديد .4
 متمازجةمادة 

 ي لموقع الالكتروناو رفعها على ملفات مساعدا يقوم قسم الدعم الفني بعمل  .5
 خصةةائ  حةولورشةة تدر بيةة  الةدعم الفنةةييعقةد قسةم  تتحةدي  نمةام إدارة الةةتعلم فةي حةال .6

 يئة التدر سية.هالالجديدة لكافة نعضا   النمام
 .قبول و التسجيللا دعم الفنيتال مسؤولية التطبيق 
 --- النماذج المتعلقة 


